T.C. UNIVERSITE iDARIi TESKILATI

YAZI iSLERi MUDURLUGU GOREV DAGILIMI

Personel Gorev, Sorumluluk ve is Bélimii Cizelgesi

ADI SOYADI UNVANI GOREV VE SORUMLULUKLARI

1 Sevilay DOKUZOGLU Sube Miidiirii / Universite Muddrligun is ve islemlerini koordine
Yazi igleri Miidiirii etmek, ydonetmek ve denetlemek.
2 Zehra YILMAZ Bilgisayar isletmeni Yazi igleri suireglerini yliritmek, resmi

yazigmalar hazirlamak ve takip etmek.

3 Hursit YILMAZ Bilgisayar isletmeni Posta, kargo ve evrak dagitim hizmetlerini
yurutmek, kayit islemlerini yapmak.

4 ibrahim Halil GUNES Memur Posta, kargo ve gelen-giden evrak
islemlerine destek saglamak.
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